INSTRUCCIONES PARA REALIZAR UN APODERAMIENTO APUD ACTA
DE FORMA ELECTRONICA

1. Tener activa tu cl@ve.

2. Entrar en el siguiente enlace de la Sede Judicial Electronica:
https://sedejudicial.justicia.es/-/apoderamiento-apud-acta

Castellano v Contacto @ Preguntas
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Tramites y Servicios Conozca la Sede @ Area privada [

Trdmites y Servicios ~ Detalle de servicio

T—
Apoderamiento Apud Acta
N\ Accede al servicio de Apoderamiento de Apud acta.
+] Acceder al servicio
Dex"p('é" :

El Servicio de Apud Acta permite al ciudadano dar de alta de manera telematica. Se

di Apud Actaal realizado ante Letrado de la Admi i6n de Justicia, este Buscar.
apoderamiento es totalmente gratuito y puede obtenerse por comparecencia ante el Letrado de
Administracion de Justicia de cualquier oficina judicial o bien mediante esta Sede Judicial Electrénica.

(+) Busqueda avanzada

Actualmente y desde la Sede Judicial Electronica se pueden otorgar Apud Actas de caracter general

para pleitos.

Los apoderamientos Apud acta de la sede son validos para procedimientos ante el Tribunal
Constitucional, aunque no forma parte del Poder Judicial, ni pertenece a la Administracion de Justicia.

#Quién puede acceder?

Guia de uso de Apud Acta v

Tramites y Servicios Conozca la Sede Area personal Contacto

o Ver todos los Tramites y Servicios Carta de derechos de los cludadanos £Qué es el Area personal? ¢Qué es la Sede Judicial Electronica?

s ¢Qué es uj x o Firma y certificados electronicos Acceso a mis procedimientos Servicios de asesoramiento

3. Elige DNIe o Certificado Electrénico.

E é‘é =< C |@V e Qué es Cl@ve? Ayuda

Elija el método de identificacion

Si no transcurren mas de 60 minutos entre autenticaciones y llamadas a Cl@ve, se le aulenticara automaticamente de forma transparente.
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D

DNle / Certificado Acceso PIN 24H Cl@ve permanente
electrénico
B \ / N\ /
Acceder > ) ( Acceder > ( Acceder >

Para usarlo es necesario Para usarlo es necesario

cl@ve
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4. Una vez dentro solicitaremos como “Poderdante” un Nuevo Apud Acta
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5. Seguir como “Poderdante”

Castellano vV Con

@ Preguntas
Buscar O

jueves 2 1156147 @

[ @ Area privada
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Inicio | Conozca la sede

Tramites y Servicios ‘

Area ciudadano © Apoderamiento Apud Acta

Servicios Apud Acta

=> Mis procedimientos Se denomina “apud acta” al apoderamiento realizado ante Letrado de la 5n de Justicia, este es

gratuito y puede obtenerse por compareciencia ante el Letrado de Administracion de Justicia de cualquier oficina judicial o bien mediante
esta Sede Judicial Electrénica.

> Actos de comunicacion
=> Subscribir Si desea otorgar un poder “apud acta” €5 necesMio que se encuentre identificado con su certificado personal. Actualmente y desde ol
formulanio que surgird 3 continuacion podrd otorgar un poder general para pleitos.
> Mis Escritos
Seleccione “poderdante” en caso de que sea quien va 3 otorgar los poderes, en caso de que vaya hacerlo como representante de una
n de nte / A
- Apoderamiento Apud Acta tercera persona seleccione la opcidn de “compareciente / representante

Beben coincidit ks Personas oot Ty te y ded apoderado

> Midocumentacion

= Avisos
[ Poderdante

- sV

Consulta de Sehalamientos

Tramites y Servicios

e Ver todos los Tramites y Servicios
o (Qué es un tramite?

Conozca la Sede

a de derechos de los cludadanos

o Firma y centificados electronicos

aomiticos

Area personal

o 4 Qué es el Area personal?
o Acceso a mis procedimientos

o Acceso a Quejas y Sugerencias de la

Contacto

o ¢Qué es la Sede Judicial Electronica?
e Sefvicios de asesoramiento
electronico

o (Qué es el Codigo Seguro de
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6. Cumplimentar los datos de abogad@ Yy procurador@s (en este caso):

e D. JOSEP JOVER PADRO, DNI 39137999A, N.° COLEGIADO
12.668 DEL ILUSTRE COLEGIO DE ABOGADOS DE
BARCELONA.

e D. MIGUEL TORRES ALVAREZ, DNI 50542129C, N.° COLEGIADO
63 DEL ILUSTRE COLEGIO DE PROCURADORES DE
GUADALAJARA.

e D2 LOURDES MARIA SANCHEZ DE LEON, DNI 50897766P, N.°
COLEGIADA 71 DEL ILUSTRE COLEGIO DE PROCURADORES
DE GUADALAJARA.

— Datos del apoderado

Tipo profesional(*) Nuamero de colegiado(*)

‘ — Seleccione - ‘

Colegio(*)
‘ — Seleccione -

— Datos personales del apoderado

Nombre (*) Primer apellido (¥)

Segundo apellido

Anadir Limpiar
apoderado apoderado
Lista de Apoderados

Ne Colegiado Nombre Colegio
12668 JOSEP JOVER PADRO llustre Colegio de Abogados de Barcelona @
63 MIGUEL TORRES ALVAREZ llustre Colegio de Procuradores de Guadalajara @
Al LOURDES MARIA SANCHEZ DE LEON FERNANDEZ llustre Colegio de Procuradores de Guadalajara @

| timpiar | Vohwr | _ Sguente__

Conozca la Sede Area personal Contacto

o Carta de derechos de los ciudadanos o ¢Qué es el Area personal? o ;Qué es la Sede Judicial
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7. Para cualquier proceso (sale por defecto):

Area ciudadano - Apoderamiento Apud Acta

= Mis procedimientos De conformidad con el articulo 25 de la Ley de Enjuiciamiento Civik

3.7 En todos los demds casos en que asi lo exijan las leyes.

=3 Actos de comunicacion 1. Bl poder general para pleitos facultara al procurador para realizar vali en nombre de su , todos los actos procesales

comprendidos, de ordinario, en la tramitacion de aquellos.
= Subscribir

El poderdante podra, no obstante, excluir del poder general asuntos y actuaciones para las que la ley no exija apoderamiento especial. La

=> Mis Escritos exclusién habra de ser consignada axpresa e inequivocamente.
2. Serd necesario poder especial:

=3 Apoderamiento Apud Acta poder esped

> ) ) 1.# Para la renuncia, la transaccién, el desistimiento, el allanamiento, el sometimiento a arbitraje y las manifestaciones que puedan

Mi documentacion comportar sobreseimiento del proceso por satisfaccion extraprocesal o carencia sobrevenida de objeto.
= Avisos 2. Para ejercitar las facultades que el poderdante hubiera excluido del poder general, conforme a lo dispuesto en el apartado
anterior,
= osv
>

Consulta de Sefialamientos
3. No podrin realizarse mediante procurador los actos que, conforme a la ley, deban efectuarse personalmente por los litigantes.

— Tipo de apoderamiento
Para cualquier actuacion judicial -
F

— Facultades I

Poder general I

Poder general para pleitos (Art. 25.1 Ley 1/2000) M

O Desea excluir alguna facultad del poder general para pleitos?

[I—

Tramites y Se Conozca la Sede Area personal Contacto

Casteflano v  Contacto @ Preguntas

Buscar O

jueves, 27 octubre 2022 121402 @

Tramites y Servicios Conozca la sed @ Area privad

Area ciudadano -~ Apoderamiento Apud Acta
s s
=> Mis procedimientos De conformidad con el apartado 6 del articulo 32 Bis de la Ley 18/2011:
> Actos de comunicacion Los apoderamientos inscritos en el archivo tendrin una validez determinada méaxima de cinco anos a contar desde la fecha de inscripcidn.
En todo caso, en cualquier momento antes de la finalizacion de dicho plazo el poderdante podra revocar o prorrogar el poder. Las
<> Subscribir & otorgadas por el a tendrin una validez determinada méxima de cinco afhos a contar desde la fecha
de inscripcidn
=> Mis Escritos
— Vigencia
=> Apoderamiento Apud Acta
Fecha fin 260102027 |8
=> Mi documentacion
> Avisos
SN [ ST |
= csv
=> Consulta de Senalamientos

Tramites y Servicios Conozca la Sede Area personal

> Ver todos los Tramites y Servicios » Carta de derechos de los cludadanos o ¢Qué es el Area personal?

o ¢ Qué es un tramite? » Firma y certificados electronicos Acceso a mis procedimientos
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9. Confirmar:

Casteiano “  Contacio @ Freguntas

E}t& omme  premme i Sede Judicial Electrénica a2

o} @ jueves, 27 octubre 2022 121559 (3

Tramites y Servicios Conozea la sede | @ Area privada |

Area dipdadang - Apoderamiento Apud Acta

EC T

=% Mis procedimientos
— Firma del Apud Acta

= Actos de comunicacién
i Unicack Wa a proceder a firmar 13 solicitud compbitada én la pantalla peevia. A continuadcion @ Linzard ¢ sistérma dé firma qué précisa que

tendga disponible su certificado digital. Puede consultar en &l barrador adjunto la informackon que va a ser enviada al Registio
Electrinico de Apoderamientos Judiciales. Una vez realizado este ervio se pondrd a su disposicidn la descanga del aouse de recibo
de decha solicibud.

=+ Subscribir

=* Mis Escritos

Botrader de la deglaracidn

4

Apoderamiento Apud Acta

Mi documentacidn

Avisos

csv

+ 4+ 4

Consulta de Sefalamientos

Tramites y Servicios Conozca la Sede Area personal

s Wer todas los Tramiles y Senvicios = Carta de derechos de 1os ciudadanos o LOué es el Area personal? & ¢0ué es la Sede Judicial Electronica?
o ¢ Qué es un trmite? = Fima y cerlificados electrinicos o ACCESO 3 Mis 05 o Servicios soramiento
admitidos

+ ACceso aQuefas y Sugerencias de la electronico

i

10. Para acabar generando el PDF del registro tras la confirmacion del Apud
Acta.

iSalud companer@s!
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