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’-..- GOBIERNO Secretaria General Técnica
- DE ARAGON Avda. Ranillas, 5 D

Departamento de Educacion, 50071 Zaragoza (Zaragoza)
Cultura y Deporte

Direccion de la Inspeccion de Educacion

INSTRUCCIONES PARA LOS CENTROS PUBLICOS DE EDUCACIO N INFANTIL Y
PRIMARIA 'Y CENTROS DE EDUCACION ESPECIAL DE LA COMU NIDAD AUTONOMA
DE ARAGON EN RELACION CON EL FINAL DEL CURSO 2018-2 019

Las presentes instrucciones tienen la finalidad de facilitar la organizacién para la
finalizacion del curso 2018/2019 de los Colegios Publicos de Educacion Infantil, Primaria
(CPEIP), Educacién Especial (CPEE) y estructuras correspondientes de la Red Integrada
de Orientacion de la Comunidad Autbnoma de Aragon.

Seran igualmente aplicables a los Centros Publicos Integrados de educacion
basica en lo que afecta a la Educacién Infantil y Primaria, siempre que no esté regulado
especificamente para dichos centros en la Orden ECD/1082/2018, de 24 de mayo, por la
gue se regulan las condiciones de organizacién y funcionamiento de los Centros Publicos
Integrados de educacion basica y segundo ciclo de Educacion Infantil de la Comunidad
Auténoma de Aragén a partir del curso 2018/2019.

Con objeto de orientar las actuaciones al finalizar las actividades lectivas del curso
escolar, asi como las correspondientes al inicio del proximo curso, esta SECRETARIA
GENERAL TECNICA emite las siguientes INSTRUCCIONES:

PRIMERA. - CALENDARIO DE FIN DE CURSO.

En los centros de Educacién Infantil y Primaria, centros Rurales Agrupados y centros
de Educacion Especial, las actividades lectivas finalizardn el dia 20 de junio de 2019, de
acuerdo con lo establecido en el punto 1 del apartado tercero de la Resolucion de 4 de junio
de 2018, de la Direccion General de Planificacion y Formacion Profesional, por la que se
aprueba el calendario escolar del curso 2018-2019 correspondiente a las ensefianzas de
niveles no universitarios de la Comunidad Auténoma de Aragon (BOA de 19/06/2018).

A partir del 21 de junio el profesorado realizara las tareas individuales y colectivas
contempladas en la normativa de final de curso:

- Cumplimentacion de los documentos oficiales de evaluacion.
- Informacién a las familias y comunicacion de los resultados de evaluacion.

- Traslado de la informacién del alumnado, a los tutores y tutoras del curso siguiente mediante los
mecanismos de coordinacion establecidos.

- Realizaciéon de las tareas relativas a la organizacion del final de curso y las de
programacion/planificacion del préximo.

Los equipos did4cticos (equipo de ciclo en Educacion Infantil), la comisién de
coordinacién pedagoégica (CCP) y el Claustro de profesorado se reunirdn para elaborar la
Memoria anual y revisar y evaluar la aplicacion de los proyectos curriculares de etapa (PCE) y
las programaciones did4cticas (PPDD).

Los colegios rurales agrupados (CRA) dedicaran dos o tres sesiones completas a
realizar las reuniones de los equipos didacticos y del claustro de profesorado, en la sede
del CRA, para elaborar la Memoria anual y revisar y evaluar la aplicacién de los PCE. El
resto del tiempo el profesorado permanecerd en su localidad de adscripcion.
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Cuando se desee modificar el horario general para el curso siguiente, el director o
directora informara de la propuesta en la Ultima sesion del consejo escolar. La comunidad
educativa debera ser informada con antelacién y respaldara mayoritariamente el cambio. La
propuesta especificard el horario general, horario lectivo y horario y condiciones de
disponibilidad para el alumnado de los servicios e instalaciones. En caso de aprobacion se
comunicard, hasta el 2 de julio, al Director o Directora del Servicio Provincial, que comprobara
y ratificard, a través de la Inspeccién de Educacion, que permite la realizacion de las
actividades programadas y respeta las Instrucciones de organizacion y funcionamiento de los
centros. En caso contrario lo devolvera al centro para su revision y adopcion de las medidas
oportunas.

Los centros que reduzcan el actual periodo intersesiones, no podran presentarse a la
siguiente convocatoria para la implantacion de Proyecto educativos de organizacion de
tiempos escolares.

Los centros autorizados para la implantacidon de Proyectos educativos de tiempos
escolares para el curso 2019-2020 (convocatoria en la Orden ECD/1607/2018 vy
Resolucion de 6 de marzo de 2019, de autorizacion) ya estan previamente autorizados por
lo que se limitaran a comunicar su nuevo horario.

Los maestros y maestras que vayan a presentarse al concurso-oposicién de 2019
podran ausentarse de sus centros de destino los dias en que sean convocados por los
tribunales, previa comunicacion al director o directora del centro de forma acreditada,
presentando la justificacibn de la asistencia del tribunal cuando proceda. Esta
circunstancia debe preverse en la planificacién de final de curso.

Los maestros y maestras que formen parte de un tribunal de oposiciones
presentaran, al director o directora, copia de la citacién para la constitucion y actuaciones
del mismo como justificacién de la ausencia.

Los maestros y maestras que deban presidir un tribunal actuaran discrecionalmente
de acuerdo con las necesidades que surjan de su cargo, previa comunicacion al director o
directora, quien facilitara en todo momento su actuaciébn como presidentes de los
respectivos tribunales.

SEGUNDA. - MEMORIA DE FINAL DE CURSO.

La Memoria anual sera informada en la Ultima sesion del claustro y del consejo
escolar y se remitira, hasta el dia 10 de julio, escaneada en formato pdf (no es preciso en
papel), al correo del Inspector o Inspectora de Educacion de referencia del centro y al correo
de la Inspeccion de Educacion Provincial correspondiente:

- Inspeccion de Educacion de Huesca: sitehu@aragon.es

- Inspeccion de Educacién de Teruel: eduins.teruel@aragon.es

- Inspeccion de Educacion de Zaragoza: inspzaragoza@aragon.es
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Debe ser un documento sencillo, breve, claro, veraz y operativo que recoja la
valoracion que el propio centro realiza sobre su funcionamiento. El contenido de la Memoria
serda el punto de partida para la planificacion del préximo curso escolar.

Los consejos escolares, claustros y equipos directivos deberan evaluar el grado de
cumplimiento de la Programacion general anual (PGA). Su elaboracion exige el desarrollo de
procesos colectivos de reflexion y evaluacion por parte de todo el centro a través de la CCP y
de los equipos didacticos.

La Memoria anual, que debe incluir las propuestas de mejora para su consideracion en
el curso siguiente, se pondra a disposicion de los componentes del consejo escolar, al menos
con 48 horas de antelacion a la sesion convocada para su analisis, entregando copia de la
misma si asi lo requieren sus miembros.

Conforme a lo establecido en la Orden ECD/1003/2018, de 7 de junio, por la que se
determinan las actuaciones que contribuyen a promocionar la convivencia, igualdad y la
lucha contra el acoso escolar en las comunidades educativas aragonesas (BOA de 18 de
junio), el Consejo Escolar, a propuesta del equipo de convivencia e igualdad y del
observatorio del centro de convivencia e igualdad, evaluara el Plan de convivencia y el
proceso de elaboracion del Plan de Igualdad y los resultados obtenidos. Las conclusiones y
propuestas de mejora se recogeran en un informe que formara parte de la Memoria final del
centro. Del mismo modo, debera indicarse la situacion en la que se encuentra el Reglamento
de régimen interior y las posibles actualizaciones.

Los centros autorizados para desarrollar Proyectos educativos de organizacién de
tiempos escolares, deberan elaborar el informe de evaluacién establecido en las
correspondientes 6rdenes de convocatoria. Los centros que iniciaron el Proyecto en el curso
2016/2017 deben haber enviado la evaluacion en febrero de 2019.

Debe tenerse en cuenta la siguiente normativa:

- Para centros que iniciaron el proyecto en el curso 2016/2017, Orden ECD/63/2016, de 16 de febrero y
Resolucion de 13 de abril de 2016 por la que se autoriza la implantacién de proyectos educativos de
organizacion de tiempos escolares.

- Para centros que iniciaron el proyecto en el curso 2017/2018, Orden ECD/1778/2016, de 2 de
diciembre y Resolucion de 28 de marzo de 2017, por la que se autorizan los proyectos educativos de
organizacion de tiempos escolares para el curso 2017/18.

- Para centros que inician el proyecto en el curso 2018/2019, Orden ECD/1755/2017, de 3 de noviembre
y Resolucién de 23 de marzo de 2018, por la que se autorizan los proyectos educativos de organizacion
de tiempos escolares para el curso 2018/19.

La Memoria anual debe elaborarse conforme al guion que se desarrolla en el anexo
| de estas instrucciones.
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TERCERA. - MATRICULA DE ALUMNADO.

De acuerdo con la Orden ECD/135/2019, de 22 de febrero, por la que se convoca el
procedimiento de escolarizacién de alumnos en centros docentes publicos y privados
concertados en las ensefianzas de segundo ciclo de educacién infantil, educacién primaria,
educacion especial, educacion secundaria obligatoria y bachillerato en la Comunidad
Autonoma de Aragon para el curso escolar 2019/2020 (BOA 01/03/2019), debera tenerse en
cuenta:

3.1 La matriculacion del alumnado de segundo ciclo de educacion infantii 'y de 1° de
primaria se realizar4 del viernes 24 al viernes 31 de mayo, ambos inclusive. En el caso de
matriculacion del alumnado de educacién especial y de 2° a 6° de educacién primaria se
realizara del miércoles 19 al lunes 24 de junio, ambos inclusive.

De acuerdo con la Resolucion de 25 de febrero de 2019, de la Direccion General de Planificacion y
Formacioén Profesional, por la que se convoca el procedimiento de admisién para el curso 2019/2020
en primer ciclo de educacién infantil en centros publicos de la Comunidad Auténoma de Aragén y se
actualizan las cuotas del servicio de comedor en las guarderias infantiles dependientes de la
Diputacion General de Aragon (BOA 01/03/2019), la matricula, en centros publicos de Educacion
Infantil y Primaria en el tercer curso de primer ciclo de Educacion Infantil , Se realizara del viernes
24 de mayo al viernes 31 de mayo, ambos inclusive.

3.2 Para la formalizacion de la matricula se solicitara Unicamente la documentaciéon que
acredite los requisitos de edad y, en su caso, los requisitos académicos exigidos por el
ordenamiento juridico vigente para el nivel educativo y curso a los que se pretenda
acceder. No se puede requerir certificado médico o cualquier otro documento no
preceptuado .

3.3. Cuando se produzca un cambio de centro y, por adscripcion, no haya proceso de
admision, la documentacién antes sefalada y el historial académico e informe de final  de
etapa se remitira de oficio de uno a otro centro.

3.4. En el caso de alumnado que proceda de centros de la Comunidad Auténoma de
Aragén y figuren en el G.I.R., se comprobaran y modificardn  aquellos datos de los
mismos que varien con relacién a la situacion anterior (padres, madres o representantes
legales; domicilio, teléfono o mecanismos de contacto con la familia...).

3.5. Los impresos de matricula utilizados por los centros, o en su caso, los documentos de
actualizacion anual de datos, deben respetar el derecho de eleccion del alumnado o de sus
representantes legales entre la materia Valores Sociales y Civicos o cualquiera de las
diferentes confesiones religiosas con las que el Estado espafiol tiene firmado el
correspondiente acuerdo (Catélica, Evangélica, Islamica y Judia). El alumnado de nuevo
ingreso en el centro debera presentar cumplimentado el impreso de opcién de ensefianza
religiosa o su alternativa, segin modelo establecido en las Instrucciones de la Direccion
General Planificacién y Formacién Profesional de 25 de mayo de 2017.

3.6. Si finalizado el plazo de matricula establecido, no se hubiese formalizado esta, decaera
el derecho a la plaza obtenida. Por ese motivo, antes de concluir el plazo de matricula, las
secretarias de los centros deben ponerse en contacto telefénicamente con las familias
del alumnado con plaza adjudicada en el proceso de admision que no se hubieran
personado hasta ese momento para formalizar la matricula.
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3.7. En los centros autorizados para su imparticion , los impresos de matricula deben
respetar el derecho de eleccién del alumnado o sus representantes legales a la
materia de Lenguas Propias de Aragon  (Aragonés o Catalan de Aragoén), de acuerdo con
la Resolucién del Director General de Planificacion y Formacién Profesional y del Director
General de Politica Lingistica, de 26 de abril de 2017, por la que se autorizan centros para
la imparticion de Lenguas Propias de Aragon (Aragonés y Catalan de Aragon) a partir del
curso 2016-2017 y Resolucion del Director General de Planificacion y Formacion Profesional
y del Director General de Politica Linglistica, de 18 de junio de 2018, por la que se
complementa la Resolucion de 26 de abril de 2017, por la que se autorizaron centros para la
imparticién de Lenguas propias de Aragon (Aragonés y Catalan de Aragdn) a partir del curso
2016-17.

3.8. En relaciéon con la escolarizacion de hermanos mellizos en aulas separadas, se
recomienda evitar la adopciéon de posturas rigidas e inamovibles desde los centros
educativos. Deben tenerse en cuenta, tanto la experiencia docente y organizativa
acumulada, las evidencias de aprendizaje contrastadas y los conocimientos aportados por la
literatura cientifica, como las consideraciones y demandas que los padres o responsables
legales realicen al centro en el momento de su escolarizacion inicial o durante la misma, con
el asesoramiento de la Red Integrada de Orientacion. Los centros deben revisar los criterios
de agrupamiento establecidos para valorar si se ajustan a estas situaciones particulares. En
definitiva, la decisién de agrupamiento deberia ser adoptada en un clima de colaboracién y
participacion entre la familia y el centro educativo.

CUARTA. - EVALUACION Y PROMOCION.
4.1 EDUCACION INFANTIL.

Son de aplicacion, la Orden de 28 de marzo de 2008 (BOA 14/04/2008) por la que
se aprueba el curriculo de educacion infantil y la Orden de 14 de octubre de 2008, sobre la
evaluacién en educacién infantil (BOA 28/10/2008).

Corresponde al equipo docente de educacion infantil el desarrollo de la evaluacion y
cumplimentacion de los documentos correspondientes, asi como la reflexion, para la
memoria anual, sobre la aplicacion de las Ordenes de curriculo y evaluacion y las dificultades
encontradas.

Todo el alumnado de infantil debe disponer de los documentos de evaluacion
recogidos en la Orden de evaluacion de educacion infantil:

- El expediente personal, integrado por la ficha personal del alumno (Anexo ),

- El resumen de la escolaridad: Anexo lll para el segundo ciclo y, en su caso, Anexo |l para primer
ciclo).

- El informe anual de evaluacion elaborado por el tutor o tutora con el formato adoptado por el equipo
docente, de acuerdo al modelo del Anexo V para segundo ciclo y, en su caso, Anexo |V para primer
ciclo.

- El informe individualizado de final de ciclo elaborado por el tutor o tutora al finalizar el segundo ciclo,
cuyo contenido y formato sera adoptado también por el equipo docente de acuerdo con el modelo
orientativo del Anexo VII o, en su caso del Anexo VI para primer ciclo.
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El informe individualizado de final de segundo ciclo se trasladara al tutor o tutora de
1° de Educacion Primaria para facilitar la continuidad del proceso de aprend izaje y
servira de base para la evaluacion inicial. Cuando un alumno o alumna se traslade a otro
centro, se remitira el informe al de destino, a peticién de este, junto con la ficha personal y
los resimenes de escolaridad. Si el traslado se realiza antes de finalizar la etapa se remitira
la misma documentacién con el ultimo informe anual. En el centro de origen se conservara
copia de los documentos durante, al menos, tres afios.

En su caso, se seguira el mismo procedimiento para el traslado de los informes
de final de primer ciclo en el paso a segundo ciclo de Educacion Infantil.

Deben tenerse en cuenta, el Decreto 188/2017, de 28 de noviembre, y la Orden
ECD/1005/2018, de 7 de junio, para la adopcion de las actuaciones generales y
especificas (estas con autorizacion) de intervenciéon educativa con el alumnado, cuando
resulten necesarias.

4.2 EDUCACION PRIMARIA.

La normativa de aplicacion puede consultarse en la pagina web del Departamento de
Educacion:

> http://www.educaragon.org/HTML/carga_html.asp?id_su bmenu=52

Corresponde al equipo docente adoptar la decision de promocion, tomandose
especialmente en consideracién la informacion y el criterio del tutor o tutora y lo establecido en el
PCE. El alumnado accedera al curso siguiente, asi como a la educaciéon secundaria
obligatoria, cuando haya logrado los objetivos de la etapa, o los que correspondan al curso
realizado, en cada una de las areas de conocimiento y haya alcanzado el grado de
adquisicion suficiente de las competencias clave.

Igualmente, se accederd al curso siguiente, aun habiendo aprendizajes no
alcanzados, cuando ello no impida seguir con aprovechamiento el nuevo curso o cuando se
haya permanecido ya, un curso mas, en la etapa. En este caso se aplicaran las medidas de
intervencién necesarias para alcanzar dichos aprendizajes.

Las pruebas de evaluacién deberan conservarse, al menos, durante los tres meses
siguientes a la finalizacién del curso escolar.

La medida de permanencia, de _cardcter excepcional , se podra adoptar una sola
vez a lo largo de la etapa y solo cuando se hayan desarrollado actuaciones generales de
intervencién educativa _ durante el curso realizado, lo que debera constar en el informe
asociado al expediente del alumno o alumna. La medida deberd ir acompafiada de un
plan especifico _de apoyo . Los equipos docentes deben adoptar esta medida
comprobando, especialmente en primero de Educaciéon Primaria, que durante el curso se
hayan adoptado las actuaciones generales de intervencién educativa necesarias y
valorando que la permanencia es la mejor opcién , mediante el correspondiente plan
especifico de apoyo, para que el alumno o alumna alcance los objetivos del curso. La
permanencia, en todo caso, debera favorecer la comp  etencia personal, social y la
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posterior promocion del alumnado. Debe tenerse en cuenta que, los analisis de los
resultados académicos realizados, indican un escaso éxito en la adopcion de esta medida.

Los resultados de las evaluaciones finales, -calificaciones de las areas y
competencias clave, se consignan en las actas, segin modelo oficial del Anexo II-A de la
Orden de 21/12/2015. Las actas de evaluacion se guardan en el archivo del centro y no deben
remitirse a la Inspeccién de Educacion.

No es necesario enviar el Anexo Ill de la Orden de 21/12/2015, de evaluacion,
“Infforme de los resultados de la evaluacién final de los alumnos”, que se obtendra
directamente del programa GIR. Los centros deben garantizar que el informe esté disponible
en GIR el 15 de julio y revisar que los datos sean correctos. La valoracion de los resultados
académicos se incluira en el apartado correspondiente de la Memoria Anual que figura en
el punto 5, del anexo | , de estas instrucciones.

Los resultados académicos de la segunda lengua extranjera , en los documentos de
evaluacioén, debe hacerse de acuerdo con lo establecido en la Orden de 17 de junio de 2010,
de la Consejera de Educacién, Cultura y Deporte, por la que se regula el procedimiento de
autorizacion para impartir Segunda lengua extranjera en centros docentes de educacion
infantil y primaria de la Comunidad Auténoma de Aragén (BOA de 23 de junio).

4.3 PROMOCION DE ALUMNADO DE 6° DE PRIMARIA A CENTR OS DE SECUNDARIA.

En los casos en los que esté confirmada la adscripcion del alumnado a los centros de
educaciéon secundaria, los centros de Primaria les remitiran antes del 28 de junio, los
historiales académicos, informes individualizados de final de etapa y toda la informacion que
pueda resultar de utilidad para la continuidad de su proceso de aprendizaje. La Red Integrada
de Orientacion debe colaborar  desarrollando actuaciones que favorezcan la transicion entre
etapas educativas. Todo este proceso debe facilitarse a través de una coordinacion estable
entre los centros de secundaria y los centros de pr  imaria adscritos

En el caso de alumnado ACNEAE los centros deberan trasladar al centro de
Educacion Secundaria:

- Historial académico.
- Informe individualizado de fin de etapa.
- Copia de la resolucién de ACNEAE.

- Informe psicopedagdégico y, en su caso, documento/ s de las actuaciones especificas
desarrolladas con el alumno o alumna.

- Toda aquella documentacion que se considere necesaria para la continuidad del proceso de
aprendizaje.

En los centros integrados solo se realizara este proceso para el alumnado que
cambie de centro. Para el resto del alumnado se realizaran los procesos habituales de
traslado de la informacion de una etapa a otra.

Los centros de primaria deberan indicar qué alumnado de 6° es susceptible de
precisar el Programa de Aprendizaje Inclusivo




FIRMADO ELECTRONICAMENTE por Felipe Javier Faci Lazaro, Secretario General Técnico, SECRETARIA GENERAL TECNICA DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE el 27/05/2019.

Documento verificado en el momento de la firma y verificable a través de la direccién https://gobierno.aragon.es/verificadoc con CSV CSV1888EF22501001PFI.

1)

4.4 EVALUACION Y ’PROMOCION DEL ALUMNADO DE EDUCACIO N PRIMARIA CON
NECESIDAD ESPECIFICA DE APOYO EDUCATIVO.

La evaluacion del alumnado con necesidad especifica de apoyo educativo se
regira, con caracter general, por lo establecido en:

- Decreto 188/2017 , de 28 de noviembre, del Gobierno de Aragoén, por el que se regula la respuesta
educativa inclusiva y la convivencia  en las comunidades educativas de la Comunidad Autbnoma de
Aragon (BOA de 18 de diciembre de 2017).

- Orden ECD/1005/2018, de 7 de junio, por la que se regulan las actuaciones de intervencion
educativa inclusiva (BOA de 18 de junio).

- Lo previsto en las érdenes de curriculo y evaluacion.

La evaluacion del alumnado ACNEAE es competencia del tutor o tutora, asesorado
por el orientador u orientadora y, en su caso, por los especialistas de Pedagogia
Terapéutica y Audicion y Lenguaje, tomando en consideracién la informacién aportada por el
equipo docente.

El alumnado con adaptacion curricular no significativa (ACnS) seré evaluado con los
referentes de evaluacion del nivel en el que estén escolarizados. En los documentos de
evaluaciéon del alumnado con adaptaciones curriculares no significativas, o a los que se
apliquen medidas de refuerzo o apoyo, se consignaran las siglas “APQO” (Apoyo
educativo) en aquellas areas objeto del refuerzo o apoyo recibido.

El alumnado ACNEAE autorizado para una adaptacion curricular significativa (ACS)
sera evaluado con los referentes de evaluacion del nivel que conste en dicho documento,
gue sera, al menos de un curso inferior al que esté escolarizado (en las &reas con ACS).
Sus calificaciones seran las que obtenga respecto a su ACS y asi se consigharan en todos
los documentos oficiales de evaluacion, haciendo constar “ACS”. A efectos de acreditacion,
la evaluacion de un area con ACS equivale a un area no superada en el curso en el que el
alumno esté matriculado. El alumnado autorizado para una aceleracion parcial del curriculo
serd evaluado, en las &reas que corresponda, con los referentes de evaluaciéon de dicho
documento.

En relacion con el curso proximo, debe tenerse en cuenta que solo se considerara
alumnado ACNEAE a aquel que tenga Resolucién  del Director o Directora del Servicio
Provincial correspondiente. Para ello, dicho alumnado debera estar autorizado para una
actuacion de intervencién especifica , con la excepcién del alumnado ACNEE que puede
no precisarla.

Los centros, junto con la Red integrada de orientacién, deben finalizar la
regularizaciéon de este alumnado hasta el 28 de junio de 2019, tal como establece Orden
ECD/1005/2018, de 7 de junio.

4.5 PERMANENCIA EXTRAORDINARIA DEL ALUMNADO ACNEE.

De acuerdo con el articulo 30 de la Orden ECD/1005/2018, de 7 de junio, la
permanencia extraordinaria del alumnado, en el Ultimo curso del segundo ciclo de la etapa
de Educacion Infantii , podra ser propuesta cuando tenga necesidades educativas
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especiales (ACNEE), presente un retraso significativo en la conducta adaptativa y se estime
gue la medida favorecera su competencia personal, social y su posterior promocién en el
sistema educativo.

En Educacion Primaria, de acuerdo con el articulo 30 de la Orden ECD/1005/2018,
de 7 de junio, el alumnado ACNEE podra permanecer un curso mas, de forma extraordinaria,
en los cursos quinto o sexto de la etapa. La propuesta se podra realizar cuando el alumno
tenga necesidades educativas especiales , no haya superado el nivel correspondiente
a cuarto de Primaria en las areas instrumentales y se estime que esta medida favorecera
su competencia personal, social y su posterior promocién en el sistema educativo.

4.6 OBJETIVIDAD EN LA EVALUACION Y PROCESO DE RECLA MACION.

Debe tenerse en cuenta que, con fines estrictamente formativos y de orientacion de
los aprendizajes, el alumnado, y sus padres, madres o representantes legales, podran tener
acceso a vista y copia de las pruebas de evaluacion, examenes y trabajos realizados por el
alumnado, una vez hayan sido corregidas, siempre y cuando la peticién esté justificada
dentro del proceso de evaluacién del alumnado. Este acceso a vista y copia debera
realizarse en el marco de las relaciones habituales entre profesorado, alumnado y familias,
para lo cual el alumnado y, en su caso, los padres, madres o representantes legales
deberan realizar una solicitud por escrito dirigida a la direccién del centro educativo.

Para que esta informacién tenga un caracter formativo, la correcciéon de las
pruebas, exadmenes o trabajos, ademas de la evaluacion cuantitativa, debera incluir aquellas
indicaciones que permitan al alumnado apreciar los errores cometidos.

Los padres, madres, o representantes legales del alumnado podran formular, a final
de cada curso, reclamaciones sobre las calificaciones de sus hijos, asi como sobre la
decision de promocion. El centro debe informar a las familias de este derecho, asi como del
plazo en el que pueden realizarse las reclamaciones.

Las pruebas de evaluacién deberan conservarse, al menos, durante los tres meses
siguientes a la finalizacidn del curso escolar. En los casos en los que se inicie un proceso de
reclamacioén contra las calificaciones o promocién, deberan conservarse hasta la finalizacion
de dicho proceso.

Con el fin de garantizar el derecho que asiste al alumnado a que su rendimiento
escolar sea valorado conforme a criterios de plena objetividad, el profesorado debera haber
informado a los padres, madres o representantes legales del alumnado, a principio de curso,
de los procedimientos e instrumentos de evaluacion, de los criterios de evaluacion,
estandares de aprendizaje evaluables en 6° curso de Educacidon Primaria, criterios de
calificacion para superar las &reas y criterios de promocion previstos y, en su caso, sobre las
medidas de intervencién educativa que hayan precisado.

Durante el curso, se habré informado, al menos una vez al trimestre, mediante el
boletin de informacién para las familias, que recogera, a final de curso, las calificaciones
obtenidas en cada &rea de conocimiento, la adquisicion de las competencias clave, la
decision de promocion y, si procede, las medidas de intervencién educativa adoptadas.
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La informacion anterior se habrd complementado con entrevistas personales o
reuniones de grupo, especialmente cuando los resultados de aprendizaje no hayan sido
positivos, cuando se hayan presentado problemas en la integracion socio-educativa o
cuando las familias o el profesorado lo hayan solicitado.

Previo al procedimiento formal de reclamacion, los padres, madres o representantes
legales podran solicitar al tutor o tutora y profesorado que corresponda, presencialmente —
previa solicitud de entrevista- o por escrito, las aclaraciones sobre las calificaciones de la
evaluacion final, otorgadas en areas y/o competencia clave o sobre las decisiones
adoptadas como resultado de las mismas, especialmente sobre la promocién. Es muy
importante que el tutor o tutora haya informado a las familias, con antelacién suficiente, de la
prevision de evaluaciones insuficientes, asi como de la posible decisién de no promocion.
En todo caso, cuando exista desacuerdo, las reclamaciones a que hubiera lugar se
tramitaran y resolveran de acuerdo con el procedimiento que se indica en los siguientes
apartados.

4.7 RECLAMACION EN EL CENTRO.

4.7.1 Los padres, madres o representantes legales presentaran una reclamacion, por
escrito, ante la direccion del centro, solicitando la revisibn de las calificaciones o
decisiones de promocién, en el plazo de 2 dias habiles contados a partir del siguiente a
aquel en que se produjo la entrega del boletin informativo para las familias.

4.7.2 El mismo dia, jefatura de estudios trasladara la reclamacion al tutor o tutora, que
debera convocar una sesion de evaluacion extraordinaria. Los centros deben prever, en el
calendario de final de curso, los dias en que pueda n celebrarse dichas sesiones de
evaluacion extraordinaria

4.7.3 El tutor o tutora y/o profesorado que corresponda, elaboraran un informe de
respuesta motivado que incluir4, en su caso, la decisibn adoptada respecto a la
consecucién de los objetivos, los criterios de evaluacion, calificacion y promocion
establecidos para el curso o etapa y los procedimientos e instrumentos de evaluacion
utilizados, asi como cualquier otra cuestion que pueda considerarse de interés. El informe
se presentara a jefatura de estudios, en el siguien te dia habil de la recepciéon de la
reclamacion . Jefatura de estudios dara el visto bueno al informe o solicitara la subsanacion
de los aspectos que considere oportunos.

4.7.4 El segundo dia héabil , después de la recepcién de la reclamacién, se reunira el equipo
docente, en sesion extraordinaria , para analizar la reclamacion y el informe motivado para
adoptar el acuerdo de modificacién o ratificacién, total o par cial, de las calificaciones o
decisiones. La decision se comunicara a la direccién que, a su vez, lo comunicara a la
familia en el plazo de 2 dias hébiles , indicando la posibilidad de elevar su reclamacion, a
través de la direccion del centro, ante el Director o Directora del Servicio Provincial, en el
plazo de 2 dias habiles a partir de la recepcién de la comunicacion. En todo caso, la
comunicacién pondra fin al proceso de reclamacioén en el centro.
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4.8 RECLAMACION ANTE EL SERVICIO PROVINCIAL.

4.8.1 Si los padres, madres o representantes legales reclaman ante el Director o Directora
del Servicio Provincial, la direccion del centro dispondré, desde la recepcion, de 3 dias
habiles para remitir el expediente : reclamacion, informes, respuesta del centro, PPDD,
instrumentos de evaluacion y toda la documentacion que sea procedente para la
reclamacion.

4.8.2 El Director o Directora del Servicio Provincial dispondra, desde la recepcién del
expediente, de 15 dias habiles para adoptar la resolucién , previo informe de la Inspeccion
de Educacion. La resolucion, que sera motivada, se comunicard a la direccién del centro
para su aplicacion y traslado al interesado. Dicha resolucién pondra fin a la via
administrativa . Si procede alguna modificacion, el Secretario o Secretaria del centro
insertara en las actas y, en su caso, en el expediente académico y en el historial del alumno
o alumna, la oportuna diligencia que sera visada por el director o directora.

4.8.3 Contra la resolucion del Director o Directora del Servicio Provincial, se podra
interponer recurso contencioso-administrativo en el plazo de 2 meses, a partir de su
comunicacién y potestativamente recurso de reposicion ante el Servicio Provincial en los
términos previstos en la normativa sobre procedimiento administrativo coman.

QUINTA. - PREVISIONES PARA EL CURSO 2019-2020.
5.1 CUPO DE PROFESORADO -PLANTILLA FUNCIONAL.

El nimero de unidades del curso proximo y el personal correspondiente para
atenderlas se estableceran segin los datos de alumnado en la aplicacion G.I.R. Desde la
fecha de finalizacion de la matricula hasta el 28 de junio , los centros presentaran o
remitirdn a los servicios administrativos de la Inspeccién de Educacion la siguiente
documentacion:

- Prevision matricula (Anexo lll). se anticipara su remision por correo electronico, a la Inspeccion de
Educacion, hasta el 14 de junio .

- Nombre de los cargos directivos y especialidad de la plaza que ocupan (El, PRI, FI, FF, EF, MU, PT,
AL y las especialidades bilinglies correspondientes, en su caso) con objeto de poder determinar si,
tras aplicarles las reducciones establecidas por la normativa vigente para el ejercicio de la funcion
directiva, estd garantizada la docencia de sus especialidades con el cupo de profesorado que se
asigne al centro. Hasta el 14 de junio (Anexo V).

- En el supuesto de que existan puestos de profesorado vacantes para el curso 2019/2020 (unidades
habilitadas, comisiones de servicio...), se indicara la especialidad que mejor se adecua a las
necesidades de organizacion del centro.

Es imprescindible que se realicen las tareas de fi  n de curso previstas en la
aplicacion G.1.R. en los plazos indicados y que se revise la correcta cumplimentacién
de los documentos solicitados ya que son la base pa ra la determinacién del cupo de
profesorado del centro para el préximo curso 2019-2  020.

Si con posterioridad se produjera alguna variacién significativa, con efectos de
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incremento o disminucion de unidades escolares, deberd comunicarse de manera urgente a
la Inspeccién de Educacion.

5.2 ESTADILLOS DE ALUMNADO DE RELIGION PARA EL CURS O 2019/2020.

Las Instrucciones de 13 de noviembre de 2018, del Director General de Planificacion
y Formacion Profesional, sobre la distribucién horaria de la ensefianza de Religion en las
etapas de Educacion Infantil y Primaria en los centros docentes de la Comunidad Auténoma
de Aragon establecen en su instruccion tercera que el horario semanal en minutos por areas
de conocimiento y cursos en Educacion Primaria a partir del curso 2019/2020 sera el
establecido en el Anexo Il de la Orden ECD/850/2016 de 29 de julio, por tanto, 45 minutos
semanales.

Las citadas Instrucciones, en su instruccién cuarta, establecen, en aplicacion de la
Orden de 28 de marzo de 2008, del curriculo de Educacién Infantil y de la Orden de 3 de
noviembre de 1993 del MEC, del curriculo de Religién Catodlica en Educacion Infantil, que la
Religion Catdlica se impartira en un horario proporcional al que se asigna al area en
Educacion Primaria, por tanto, 45 minutos semanales.

Teniendo en cuenta lo anterior, se cumplimentara y remitird a la Inspeccion
Educativa el estadillo adjunto (Anexo V) con los datos de cada una de las religiones con
acuerdo con el Estado Espafiol -catdlica, evangélica, islamica, y judia- cuya ensefianza haya
sido solicitada por los padres, madres o representantes legales del alumnado. Debe incluirse
la prevision real de horas para el curso 2019-20 no asumidas por el profesorado funcionario
del centro sin incluir horas de itinerancias, guardias, apoyos ordinarios y especificos, etc.
Los estadillos se remitirdn hasta el 14 de junio . Si tras el periodo de matricula hubiera
variacion de los datos se hara una nueva comunicacion. Los centros deben enviar estos
datos exclusivamente al Servicio Provincial

5.3 ORGANIZACION.
5.3.1 Horarios.

En relacién con el horario lectivo, establecido en la Orden ECD/850/2016, de 29 de
julio, del curriculo de Educacion primaria (BOA 12/08/2016), se recuerda que el articulo
10.3 establece que “Con objeto de fomentar y potenciar la autonomia de los centros, se
establece un nimero de sesiones, previstas en el Anexo Ill de esta orden, que permitiran
desarrollar sus propios programas autorizados, sus planes de mejora, asi como potenciar
las &reas de conocimiento, todo ello contextualizado a la realidad del centro y dirigido,
prioritariamente, a la prevencion del fracaso escolar. Los centros deberdn incluir en el
Proyecto Educativo de Centro la forma en la que van a implementar la autonomia de centro,
asi como su justificacion”.

Las Instrucciones de 13 de noviembre de 2018, del Director General de Planificacion
y Formacién Profesional, sobre la distribucion horaria de la ensefianza de Religién en las
etapas de Educacioén Infantil y Primaria en los centros docentes de la Comunidad Auténoma
de Aragodn, establecen en su instruccion tercera que “Para ello, los centros educativos
deberan incluir en el Proyecto Educativo de Centro (PEC) la forma en que van a
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implementar la autonomia de centro asi como su justificacion, siempre con el objetivo de
gue los 45 minutos adicionales, derivados de la firmeza de la Sentencia del Tribunal
Superior de Justicia de Aragén, de 12 de julio de 2017, se destinen a areas de conocimiento
dirigidas a la prevencién del fracaso escolar”.

5.3.2 Libros de texto y materiales curriculares.

La Ley Organica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, en su disposicion adicional
cuarta de libros de texto y demas materiales curriculares, recoge que, en el ejercicio de la
autonomia pedagdgica, corresponde a los 6rganos de coordinacion didactica de los centros
adoptar los libros de texto y demas materiales que hayan de utilizarse en el desarrollo de las
diversas ensefianzas.

El articulo 26, sobre materiales curriculares, de la Orden de 16 de junio de 2014, del
curriculo de la Educacién Primaria, de la Comunidad Auténoma de Aragon, establece que
los materiales deberan estar supeditados al curriculo establecido en esta Orden.

Los materiales curriculares deberan reflejar y fomentar el respeto a los principios,
valores, libertades, derechos y deberes constitucionales, asi como a los principios y valores
recogidos en la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de mayo, de Educacion, en su redaccién vigente,
en la Ley Orgénica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de Proteccion Integral contra la
Violencia de Género, en la Ley Orgénica 3/2007, de 22 de marzo, para igualdad efectiva de
mujeres y hombres y en la Ley 4/2018, de 19 de abril, de Identidad y Expresion de Género e
Igualdad Social y no Discriminacion de la Comunidad Auténoma de Aragén.

En el caso de que el centro haya optado por material curricular de formato digital, se
entenderan incluidas en el concepto de material curricular no solo las licencias (software)
sino también aquellos aspectos imprescindibles necesarios para el uso de los mismos en el
aula. Entre estos aspectos se puede incluir un equipo individualizado para el alumnado
(tabletas, dispositivos méviles, mini-portatiles o portatiles), una plataforma educativa, un
servicio de mantenimiento, seguros y la electronica de red necesaria para el acceso a
Internet.

Los libros de texto deben mantenerse por periodos de, al menos, cuatro afios (En
Educacion Infantil, tres) . Cualquier cambio excepcional debera ser autorizado por el
Servicio Provincial previo informe de Inspeccion de Educacion. Estas autorizaciones
excepcionales reiniciaran el obligado periodo de cuatro afios de permanencia de los mismos
materiales curriculares.

La eleccidn de los libros de texto, libros digitales y demas materiales curriculares que
se van a utilizar el curso proximo debe realizarse antes de finalizar el actual. Los centros
educativos publicaran en el tablén de anuncios, durante el mes de junio, la relaciéon de
libros y materiales didacticos de uso personal que debe utilizar el alumnado. Podria
valorarse realizar una excepcion, previa consulta al Inspector o Inspectora de Educacion de
referencia del centro, cuando todo o la mayoria del profesorado vaya a cambiar, con objeto
de que el nuevo profesorado que se incorpora al centro puede seleccionar el material
curricular acorde a su planteamiento didactico.
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Debe tenerse en cuenta la Orden ECD/1535/2018, de 12 de septiembre (BOA
01/10/2018), que establece el modelo y el sistema de Banco de Libros y la Orden
ECD/483/2019, de 13 de mayo (BOA 17/05/2019), que regula el sistema de Banco de Libros
y otros materiales curriculares, para facilitar el acceso a los libros de texto y ajustar el gasto
familiar en material curricular.

(ver pagina web:http://www.educaragon.org/HTML/carga_html.asp?id _submenu=110).

5.3.3 Formacion del profesorado.

El centro debe llevar a cabo un proceso de reflexion sobre las necesidades de
formacion de su profesorado. Deben tener especial consideracion las necesidades
formativas para el desarrollo del principio de inclusién, la mejora de la convivencia e
igualdad, el desarrollo del curriculo, la evaluacidon y la innovacién metodolégica. En
consecuencia, con las necesidades detectadas, se planificaran las oportunas actividades y
modalidades de formacion que se solicitaran a través de las convocatorias que al efecto emite
la Direccion General de Personal y Formacion del Profesorado.

5.3.4 Pago de la compensacion econémica anual del p  rofesorado itinerante.

En caso de variaciones en las itinerancias para el periodo de jornada continuada de
junio, deberan remitirse a la Inspeccién de Educacién, hasta el dia 24 de mayo, en el
estadillo habitual de planificacion. Durante los periodos de jornada continua no se pueden
computar dietas por manutencion.

Para poder realizar el pago de la compensacién econémica anual en la némina del
mes de julio, con fecha limite de 21 de junio, deben remitirse al Servicio Provincial las
nominillas de justificacién correspondiente al mes de junio. El profesorado itinerante que no
las presente en la fecha indicada, vera retrasado su cobro a meses posteriores. En todo
caso, las propuestas irdn con fecha de 28 de junio de 2019.

5.3.5 Certificacién de la funcién de coordinador de ciclo o equipo didactico y/o
miembro del Consejo Escolar.

No pueden emitirse méas certificados de coordinador o coordinadora de equip o]
didactico que los establecidos normativamente (Articulo 1.1.2. del anexo de la Orden
26/06/2014), es decir, 4 en los centros con 9 o mas unidades (1 de 2° ciclo de Ed. Infantil
y 3 de Ed. Primaria), 2 en los de 5/8 unidades (Infantil y Primaria) y ninguno en los centros
de 4 o menos unidades. No se deben emitir dichos certificados de 1°y 2°d e ESO.

El certificado debe indicar si es de coordinador o coordinadora de Ed. Infantil o
Primaria, la denominacion del centro, la fecha e incluir la firma del Secretario o Secretaria
con V°Be® del Director o Directora. El certificado debe precisar el periodo del nombramiento,
con la fecha exacta de inicio y fin. El nombramiento solo puede recaer en un Unico maestro
0 maestra por curso escolar. Si el titular se halla de baja o disfruta de un permiso o licencia,
no puede verse privado de tal nhombramiento, ni puede emitirse nombramiento a quien lo
sustituya.
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Los certificados como miembro del Consejo Escolar , seran expedidos por el
Secretario 0 Secretaria del érgano colegiado con el visto bueno del Presidente o Presidenta
indicando la fecha de inicio y final, asi como el grupo de la comunidad educativa al que
representa.

5.3.6 Personal de comedor durante el mes de junio2  019.

En el periodo de jornada continuada de mafiana el niimero de monitores o monitoras
de comedor se ajustara, segin lo establecido normativamente, al nimero de comensales, lo
gue debe ponerse en conocimiento de la empresa correspondiente, comunicando por fax
cualquier incidencia a la “Seccién de alumnos y servicios complementarios” del Servicio
Provincial.

5.3.7 Personal no docente.

El régimen general de jornada y horario de trabajo del personal no docente que
presta servicios en los centros docentes sostenidos con fondos puablicos serd, con caracter
general, el establecido en la Orden de 11 de septiembre de 2012, del Departamento de
Hacienda y Administracion Publica.

Sus vacaciones, permisos y licencias, serén las establecidas en el Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del
Estatuto Bésico del Empleado Publico, en el Acuerdo sobre condiciones de trabajo del
personal funcionario de la Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragén y en el VII
Convenio colectivo para el personal laboral de la Administracion de la Comunidad Autbnoma
de Aragon.

5.3.8 Uniformes escolares.

De conformidad con la Proposicién no de Ley nimero 97/2018, aprobada por el
Pleno de las Cortes de Aragén el 22 de marzo de 2018, “todos aquellos centros educativos
de la Comunidad Autonoma de Aragén que decidan que el alumno lleve uniforme escolar”
no obligaran *“a un cédigo de vestimenta diferenciado por sexo entre alumnas y alumnos
y respetaran la expresién de identidad de género, contemplando en todo caso la opcién de
gue las alumnas puedan elegir acudir al centro educativo con pantalén”.

5.3.9 Alumnado transexual.

Los centros deben cumplir lo establecido en la Ley 4/2018, de 19 de abril, de
Identidad y Expresién de Género e Igualdad Social y no Discriminaciéon de la Comunidad
Auténoma de Aragén, que establece como debe actuarse cuando la familia comunica al
centro la no coincidencia entre la identidad sexual de su hijo o hija y el sexo con el que ha
nacido o cuando es el centro el que identifica esta situacién (ver articulo 23 de la citada

Ley).
En ambos casos, la Direccion del centro, el Servicio de orientacion y el tutor o tutora,

deben valorar la situacion, identificar las necesidades educativas y organizativas y proponer
las medidas educativas, de las que debera informase a la familia.
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Entre otras medidas educativas y organizativas que debe adoptar el centro, ain en el caso de
que no esté rectificado el nombre registral, se indicara al profesorado y personal no docente del
centro que se dirija al alumnado transexual por el nombre elegido . Se respetard su derecho a
utilizar dicho nombre en todas las actividades docentes y extraescolares que se realicen en el
centro, incluyendo los trabajos y las pruebas de evaluacion

Sin perjuicio de que en las bases de datos de la Administracion Educativa se mantengan los
datos de identidad registrales, se adecuara la documentacion administrativa de expo  sicién
publica y la que pueda dirigirse al alumnado  (lista de clase, boletin informativo de calificaciones,
carnet de estudiante, etc.), haciendo figurar en dicha documentacién el nombre elegido, evitando que
dicho nombre aparezca de forma distinta al que se muestra el resto de los nombres del alumnado.

Sin perjuicio de lo anterior, debe tenerse en cuenta lo establecido en la “Resoluciéon
de 20 de octubre de 2016, del Director General de Innovacion, Equidad y Participacion, por
la que se facilitan orientaciones para la actuacion con el alumnado transexual en los Centros
Publicos y Privados Concertados.

Sobre la base de las precitadas instrucciones de la Secretaria General Técnica, los
Servicios Provinciales, en el ambito de su competencia, podran dictar aquellas instrucciones
complementarias que se consideren necesarias.

*NOTA: Aunque en estas Instrucciones se ha evitado el uso genérico del masculino, si se
diera el caso, debe entenderse referido tanto a hombres como mujeres.

Zaragoza, a fecha de firma electrénica

EL SECRETARIO GENERAL TECNICO

(firmado electrénicamente)

Fdo.: Felipe Faci Lazaro
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RELACION DE ANEXOS QUE SE ADJUNTAN :

ANEXO Il: Memorias de programas y proyectos.
ANEXO IV: Modificacion equipo directivo.

ANEXO V: Horas de Religion.
ANEXO VI: Calendario de actuaciones.

ANEXO I: Guion de la Memoria anual.
ANEXO Il Previsién matricula.
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